Svenska kyrkan ==

OSTERHANINGE FORSAMLING

BEGRAVNINGS-
PASTORAL 2009

Bilaga till )
Forsamlingsinstruktion for Osterhaninge frsamling

Osterhaninge férsamling, Box 113, 136 22 Haninge
Besdksadress: Runstensvagen 14

Telefon: 08-555 670 00. Fax: 08-555 670 03.
Hemsida: www.osterhaningeforsamling.se



BEGRAVNINGSPASTORAL

for

Osterhaninge forsamling

1. INLEDNING

2. NULAGE

2.1 Kyrkor och begravningsplatser. Tillganglighet
Allmant; Information; Sprak; Prasters och diakoners tillganglighet

2.2 Bokning av begravning )
Begravning av forsamlingstillhdrig; Ovriga begravningar; Egen prést; Tacksagelse; Bisattning / visning

2.3 Planering av begravningsgudstjansten
Allmant; Utsmyckning av kista och gudstjanstrum

2.4 Begravningsgudstjansten
Allmant; Gravsattning; Minnesstund; Sarskilda omstandigheter; Minnesgudstjanst efter borgerlig
begravning eller begravning utomlands; Skyddad identitet

2.5 Ansvar
Begravningsgudstjansten; Konflikter / medling

2.6 Uppfdljning
Samtalsgrupper; Minnesgudstjanst i Allhelgonatid

2.7 Samverkan

2.8 Kyrkogardsforvaltningen

3. UTVECKLING
Forbattringsomraden; Uppféljning

4. BILAGA
4.1 Utdrag ur Kyrkoordningen

UL 2009-08-24



1. INLEDNING

Begravningsgudstjédnsten har en tydlig sér-
stdllning bland de kyrkliga handlingarna.
For de flesta kyrkotillhoriga dr en begrav-
ning i Svenska kyrkans ordning sjdlvklar;
som en gudstjdnst diar baden sorgen och
dodens allvar samt hoppet och uppstandel-
sens ljus kommer till uttryck, liksom om-
sorgen om de efterlevande och respekten
for, och kirleken till, den avlidne.

Denna begravningspastoral (bilaga till for-
samlingsinstruktionen) klargor hur Oster-
haninge forsamling arbetar med begrav-
ningsgudstjinsten. Den innehaller en be-
skrivning av rutiner och praxis samt ger
vigledning for hindelser som intriffar sil-
lan, samt visar pa forbéttringsomraden,.
Den ir pa sa sitt ocksa ett led i forsamling-
ens paborjade kvalitetssékring av begrav-
ningsgudstjénsten.

2. NULAGE

2.1 Kyrkor och begravningsplatser.
Tillganglighet.

Allmant

Begravningsgudstjdnst kan hallas i forsam-
lingens samtliga kyrkor (Osterhaninge kyr-
ka, S:t Eskils kyrka, Vendelso kyrka och
Jordbro kyrka).

Begravningsplats finns runt Osterhaninge
kyrka (inga nya gravar upplats) samt pa den
nya Osterhaninge begravningsplats.

Horslinga finns i alla kyrkorum. Alla prés-
ter skall under gudstjdnsten anvinda mikro-
fon (hogtalare behover ej vara paslagna).

Tillgiingligheten for rorelsehindrade ir god
1 Vendelso, Jordbro samt S:t Eskils kyrkor. I
den medeltida Osterhaninge kyrka finns
flyttbar ramp 1 vapenhuset medan ramp sak-
nas till koret. Ledstang finns dock. Entrén i
viéster saknar trappor.

Information

Information om begravningsverksamheten
finns pa férsamlingens hemsida
www.osterhaningeforsamling.se.

Sprak

Forsamlingen har finsktalande prist. For
teckensprak och de samiska spraken sam-
arbetar forsamlingen med stiftsorganisatio-
nen. For dvriga sprak forsoker vi i samver-
kan med stiftsorganisationen i forsta hand
finna prést som talar det aktuella spraket. I
andra hand anlitas tolk. Forsamlingen har
(kontakt med) prister med goda sprakkun-
skaper.




Prasters och diakoners tillganglighet

I forsamlingsbladet ska alla prister och dia-
koners telefonnummer samt mailadresser
finnas. Information om jourhavande prist
112 ska ges via forsamlingens vixel.

Informationsenheten har som uppgift att
tillse att hemsidan alltid dr uppdaterad be-
traffande forsamlingens tillgdanglighet. For-
samlingsbor ska kénna till att de kan véanda
sig till forsamlingen nir de moter déden pa
olika sitt, t.ex. vid egen eller anhorigs dods-
bidd, strax efter dodsfall, infor begravning
och senare i sorgearbetet.

Samtalsstod pa Handens sjukhus organiseras
genom samarbete med Visterhaninge for-
samling, information finns pa sjukhuset.

2.2 Bokning av begravning.

Begravning av forsamlingstillhorig
Begravning kan bokas dagligen via férsam-
lingens viéxel. Detta gors vanligen av be-
gravningsbyraerna.

Forsamlingen kan alltid erbjuda begravning
inom tva veckor (och anskaffar vikarie om
ordinarie personal av nagot skil inte ar till-

ginglig).

Bokningspersonalen far uppgift om den av-
lidnes anhoriga samt de omstidndigheter som
kan vara av vikt for tjinstgorande prist att
kinna till innan kontakt tas med anhoriga.
Det kan vara konflikter mellan anhoriga el-
ler komplicerade familjeférhallanden. Det &r
dessutom viktigt att bokningen far besked
om 1 vilken utstrickning anhériga &r bortres-
ta e.d, samt att mobilnummer till anhoriga
efterfragas.

Nir nagon som tillhor Svenska kyrkan har
avlidit och inte har en anhorig som ordnar
med begravningen bér om mojligt kyrko-
herden verka for att begravningen sker en-
ligt Svenska kyrkans ordning, om inte sér-
skilda skl talar mot detta.

Tjinstgorande prist och musiker skall om-
gaende fa en avisering, d@ven om alla uppgit-
ter inte dr klara. Vem som ér tjanstgorande
prist framgar av schema. Schema skall ej
lamnas ut till begravningsbyraerna.

Ibland finns behov av begravning med
mycket kort varsel (vanligen innan anhoriga
fran utlandet reser hem). Forsamlingen f6r-
soker tillgodose sadana behov.

Vid begravning pa Skogskyrkogarden
tjianstgor prist fran Osterhaninge forsamling.
For Norra kyrkogarden och Récksta krema-
torium géller 1 forsta hand clearing.

Om begravningsgudstjinst onskas i annan
forsamling bokas denna i den onskade for-
samlingen. Forréttningsforsamlingen haller
med prist och musiker (clearing).

Ovriga begravningar

For kyrkotillhorig i annan forsamling gill-
er clearing. Bokning gors i Osterhaninge
forsamling.

I enlighet med kyrkoordningen har kyrko-
tillhoriga utlandssvenskar ritt till begrav-
ning utan kostnad i den férsamling man
onskar (KO 42 kap §9, se bilaga).

Begravning av medlem i annat kristet sam-
Jund.

Forsamlingens kyrkor upplats normalt till
samfund inom Sveriges Kristna rad for be-
gravningsgudstjinst enligt detta samfunds
ordning med behorig pastor. For tillhoriga i
annat samfund upplats kyrkorum endast
efter sirskild provning. Kostnad enligt sir-
skilt beslut i kyrkoradet. I kostnaden for
upplatelsen ingar kyrkorum (inkl vaktmaista-
re, altarljus och altarblommor) men ej musi-
ker eller liturgiska kldder. For person som
tillhor svenska kyrkan dr kyrkorummet utan
kostnad.

Betriffande dem som tillhor en kyrka som
omfattas av den s.k. Borgaoverenskommel-
sen hénvisas till aktuell information fran
Forsamlingsforbundet samt kyrkoherdens
beslut.



Begravning av icke kyrkotillhorig

Icke kyrkotillhorig kan erhalla begravning i
Svenska kyrkans ordning om sirskilda skél
foreligger och de ir 1 enlighet med den av-
lidnes 6nskan (Kyrkoordningen 42 kap 9§,
se bilagan). Beslut foregas av samtal med
anhoriga till den icke tillhoriga. Kyrkoher-
den beslutar i varje enskilt fall. Forsamling-
ens prast och musiker tjanstgor. Det &r inte
mojligt att kringga detta genom att ha “egen
prist”. Avgift enligt beslut i kyrkoradet.

Borgerlig begravning
Inget kyrkorum upplats for borgerlig be-
gravning.

For borgerliga begravningar eller begrav-
ningar i annan ordning finns Visterhaninge
gravkapell, en mindre lokal pa Handens
sjukhus samt ett litet (max 10 personer) vis-
ningsrum i lokaler pa Osterhaninge begrav-
ningsplats. Andra lokaler dr Storkillans ka-
pell (i samarbete med Nacka forsamling)
och Skogskyrkogarden.

En prist eller diakon anstilld i Osterhaninge
forsamling far inte vara officiant vid en bor-
gerlig begravning.

Egen prast

Nir 6nskemal finns om att “egen prast”
tjanstgor skall bokningen kontrollera att
vederborande &r behorig prést 1 Svenska
kyrkan. Detta dr en forutséttning for begrav-
ning i Svenska kyrkans ordning. Arvode
utgar ej till extern prist som tillfragats av
anhoriga att tjdnstgora.

Kyrkorummet upplats (enl ovan) till annat
kristet samfund endast om behorig pastor
(motsv) inom samfundet tjanstgor.

Tacksagelse

Tacksédgelse sker 1 huvudgudstjinst 1 for-
samlingens samtliga kyrkor. Inbjudan till
tacksdgelse innehaller uppgift om i vilka
kyrkor och vid vilken tidpunkt det dr guds-
tjdnst, samt vilken typ av gudstjdnst som
firas. Anhoriga kan onska tacksédgelse viss
sondag. I vissa speciella gudstjinster utgar

tacksédgelsen (t.ex. konfirmationsgudstjénst).
Inbjudan till tacksigelse innehaller forkla-
ring till vad tacksdgelse dr, samt allmén in-
formation om samtalsgrupper for sérjande
samt kontaktuppgifter till férsamlingen.

Tacksidgelse halls for tillhorig i Svenska
kyrkan. Tacksdgelse kan hallas for tillhorig i
annan férsamling, pa begéran av anhoriga.
Tackségelse sker inte for icke kyrkotillhori-
ga (men kan ske pa begiran av anhoriga).

Bisattning / visning

Tjanstgorande prast kan ndrvara vid visning,
vilket begravningsbyran bor upplysa om.
Visning sker vanligen en stund fore begrav-
ningen, 1 kyrkan.

Efter begravningsgudstjinsten (6verlatelsen)
kan visning/6ppning av kistan (for ildggande
av foremal) ej ske, eftersom gravfriden in-
trétt.

2.3 Planering av begravningsguds-
tjansten

Alimant

Infor varje begravning skall présten i god
tid, vilket betyder senast tva arbetsdagar
efter avisering, ta kontakt med anhoriga och
ta initiativ till ett begravningssamtal. Det dr
mycket viktigt att kontakt etableras snabbt,
dven om motet i samtalet drojer. Om mojligt
bor samtalet ske i nagon av de anhorigas
hem. Endast i undantagsfall (anhoriga bosat-
ta pa annan ort) kan samtalet foras per tele-
fon.

I samtalet far anhoriga en mojlighet att sam-
tala om tankar, kénslor och fragor. Samtalet
ar en viktig del av sorgearbetet.

Begravningsgudstjédnsten planeras tillsam-
mans med de sorjande, med stor omsorg om
och lyhordhet for dem. Den avlidnes onskan
skall foljas sa langt det dr mojligt.

Da barn ér nirmast sorjande visas sérskild
omsorg om begravningsgudstjdnstens ut-
formning (ev. avvikelser fran handboken
skall godkédnnas av kyrkoherden).



I 6vrigt giller for barn att det dr bittre att de
ar ndrvarande dn ldamnade utanfor det som
fordldrar och andra sléktingar deltar i.

Valet av psalmer gors av anhoriga i samrad
med pristen, och valet av musik i samrad
med kyrkomusiker och prist. Musiken som
viljs skall vara ldmplig att framfora 1 ett kyr-
korum. Det &r viktigt att anhoriga tidigt / i
begravningssamtalet far kontaktuppgifter pa
tjanstgorande musiker. Det ar sarskilt viktigt
om anhoriga har mer ovanliga 6nskemal.
Forsamlingen har en gener6s attityd till an-
horigas onskemal.

Ibland framkommer 6nskemal om cd-musik.
Om pastorala skél finns for accepterande av
sadan musik bor den i placeras i anslutning
till griftetalet (i forsta hand) eller vid avske-
det. CD-musik kan dock inte ersitta psal-
mer, inlednings- eller avslutningsmusik.
CD-musik kan med fordel hinvisas till min-
nesstunden.

Utsmyckning av kistan och gudstjanstrummet
I forsta hand géller forsamlingens riktlinjer,
vilket innebir att ingen privat utsmyckning
av altaret, dopfunt, ambo eller musikinstru-
ment &r tillaten i samband med forrittningar
(t.ex. egna blommor, virmeljus o.s.v.). Inget
far stillas pa forsamlingens barticke, med
undantag for fotografi. Utover detta géller
att standar, flaggor och annan utsmyckning
som dr accepterad i offentliga miljoer kan
placeras i kyrkan. De far dock aldrig skym-
ma altaret.

Minnessaker i kista (och urna) ar tillatna
efter 6verenskommelse med begravningsby-
ran, som dirvid har att ta hdnsyn till sidker-
het och milj6. Se @ven vad som ovan sigs
om visning.

2.4 Begravningsgudstjansten

Allmant

Begravningsgudstjinsten foljer Den Sven-
ska Kyrkohandbokens ordning. Eventuell
avvikelse skall godkéinnas av kyrkoherden.
For begravning av barn finns ett sérskilt
ritual. En barnbegravning skall genomforas
med mycket stor lyhordhet for fordldrar och
syskon. Detta giller i hog grad valet av mu-
sik.

Begravningsgudstjdnsten ér offentlig. Ingen
kan hindras fran att delta. Detta aligger
tjdnstgorande prist att tydliggora och hante-
ra. Betrdffande skyddad identitet, se nedan.

Présten ansvarar infor varje begravning att
kontrollera kistkortet.

Alla forberedelser i kyrkorummet (samrad,
kontroll av hogtalare, repetition med solist,
utsmyckning av kista, ljustindning, fram-
laggande av psalmbocker o.s.v.) bor vara
klara innan begravningsgésterna kommer,
senast 30 minuter innan begravningen. En-
dast blommor kan direfter 1aggas pa plats.

Gravsattning

Begravningsgudstjinsten kan avslutas an-
tingen i kyrkan (vid kremation) eller vid
graven. Processionsbirning ingar i guds-
tjdnsten nér den avslutas vid graven.

Anhoriga skall upplysas om (av begrav-
ningsbyran samt vid begravningssamtalet)
att prast kan medverka vid urnnedsittning
om de anhoriga sa vill. Begravningspristen
medverkar om sa dr mojligt. Urnnedsittning
ingdr i pristernas tjanstgoring och kostar
inget.

Minnesstund

Tjéanstgorande prist skall normalt delta 1
minnesstund, om han/hon inbjuds. Innan
begravningen bor pristen komma dverens
med anhoriga/begravningsbyrans represen-
tant om vem som inbjuder samt med anhori-
ga om préstens roll.



Sarskilda omstandigheter

Séarskilda omstindigheter kan motivera for-
dndringar i begravningsritualet. Som exem-
pel kan ndmnas begravning dér den dodes
kropp inte aterfunnits. Sadan gudstjénst f6l-
jer ordning fran biskopen eller godkénns av
kyrkoherden.

Eventuell begravning med urna sker i enlig-
het med handboken, varvid mullpakastning
ersitts av korstecken.

Minnesgudstjanst efter borgerlig begravning
eller begravning utomlands
Minnesgudstjinst/massa kan hallas med an-
horiga som inte kunnat delta 1 begravning
(t.ex. utomlands). Utformning gors i varje
enskilt fall.

Minnestund kan ocksa genomféras for anho-
riga till icke kyrkotillhorig efter att borgerlig
begravning forrittats.

Skyddad identitet (anhoriga)

Om nagon nira anhorig till avliden har
skyddad identitet skall uppgift om begrav-
ningen inte limnas ut. Tacksidgelse sker efter
begravningen, och uppgift om gravplats
lamnas ej ut. Initiativ till ovanstaende skall
tas av den berdrde eller ndrmast anhorig (via
begravningsbyran).

2.5 Ansvar

Begravningsgudstjansten
Under sjilva begravningsakten &r tjdnstgo-
rande prist ansvarig for sdkerheten.

Konflikter / medling

Det &r viktigt att komplicerade forhallan-
den/konflikter kommer till forsamlingens
kidnnedom. Om efterlevande inte kan enas
om kremering/jordbegravning, eller om var
gravsittning skall dga rum, skall kyrko-
gardschefen medla mellan parterna om dessa
begir det. Om enighet dnda inte kan nas
hinskjuts drendet till ldnsstyrelsen.

Kyrkogardschefen #r kontaktperson med
media vid en eventuell konflikt.

2.6 Uppfodljning

Samtalsgrupper

Forsamlingen inbjuder till samtalsgrupper
for sorjande tidigast tva manader efter dods-
fallet. Forsamlingen &r behjélplig att hitta
samtalsgrupp i annan forsamling vid sérskil-
da behov.

Minnesgudstjanst m.m. i Allhelgonatid
Skriftlig inbjudan till minnesgudstjénst 1
Allhelgonatid i Osterhaninge kyrka sinds ut
i oktober varje ar till anhoriga. I gudstjédns-
ten ldses namnen upp pa alla avlidna med-
lemmar foregaende ar, och tinds ljus. Ljus
tinds ocksa for avlidna som ej varit bosatta i
forsamlingen.

2.7 Samverkan

Varje ar triffas representanter for kyrko-
gardsforvaltning, kyrkogardsnamnd, lokala
begravningsbyraer samt begravningsombud.
Mindre regelbundet triffas representanter
for begravningsbyraer, kyrkogardsforvalt-
ning samt forsamlingen (bokning, prister
och musiker). Dessa samrad genomfors for
att dryfta begravningsprocessens organisa-
tion, rutiner och nya idéer och syftar till
okad omsesidig samsyn och forstaelse.

2.8 Kyrkogardsforvaltningen

Kyrkogardsforvaltningen har som huvud-
man for begravningsverksamheten att tillse
att gravsittning sker pa ett etiskt godtagbart
satt.



3. UTVECKLING

Forbattringsomraden som identifierats vid
utarbetandet av denna begravningspastoral

1. Bokningspersonalen infor som rutin att
alltid fraga begravningsbyran efter sirskil-
da omstindigheter (konflikter, komplicera-
de sliktforhallanden osv)

2. Beslut om vilka sondagar tacksédgelse

ej halls fattas av kyrkoherden i samband
med pristkollegium i maj (for sommaren
och hosten) och i november (for varen) och
meddelas darefter bokningen samt skrivs in
i predikoturer.

3. Forsamlingen stravar efter en gemen-
sam begravningspastoral for hela kontrak-
tet.

4. Traffar med begravningsbyraerna ge-
nomfors med jamna intervall, t.ex. vartan-
nat ar.

5. Kyrkogardsforvaltningens personal bor
fa grundldggande kunskaper i att mota
ménniskor i sorg, samt elementir utbild-
ning om olika religioners seder och bruk
vid dodsfall och begravningar.

Uppfoljning av begravningspastoralen
Denna begravningspastoral utvirderas
samt revideras/uppdateras varje ar i
januari, med borjan 2011.




4. BILAGA

Kyrkoordningens bestammelser i utdrag

24 kap. Begravning

Begravning och begravningsgudstjinst

1 § Begravningen kan omfatta utfardsbon, biséttning, begravningsgudstjédnst och gravsittning.

2 § Begravningsgudstjidnsten skall innefatta Gverlatelse och begravningsbon.

3 § Nér nagon har avlidit bor man sa langt det ar mojligt f6lja hans eller hennes 6nskan om
begravningens utformning.

4 § Nar nagon som tillhérde Svenska kyrkan har avlidit och inte har en anhorig som ordnar med
begravningen bor om mojligt forsamlingens kyrkoherde verka for att begravningen sker enligt
Svenska kyrkans ordning, om inte sérskilda skl talar mot detta.

Vem som leder begravningsgudstjanst och begravning

5 § Begravningsgudstjdnsten leds av den som &r behorig att utdva uppdraget som prist i Svenska
kyrkan.
Utfdardsbon, bisdttning och gravsittning utan anslutning till begravningsgudstjidnst kan ledas av
nagon som inte 4r prast.

Sjalaringning och tacksigelse

6 § Sjélaringning far ske niar nagon som tillhorde Svenska kyrkan har avlidit.
Efter dodsfallet skall tacksdgelse ske 1 en forsamlings gudstjinst.
Kyrkoherden svarar for att sjdlaringning sker och tacksigelse halls.

Begravningsgudstjéinst for den som inte tillhorde Svenska kyrkan
7 § Att dven den som inte tillhérde Svenska kyrkan i vissa fall far begravas enligt Svenska kyrkans
ordning framgar av 42 kap. 9 §.

42 kap. Avgifter och uppbard.

Begravningsgudstjanst

9 § Dodsboet har ritt till begravningsgudstjdnst i den forsamling som den avlidne tillhorde, om inte
synnerliga skil hindrar det. Nagon avgift far inte tas ut.
En begravningsgudstjénst far dven firas nir nagon som inte tillhdrde Svenska kyrkan har avlidit,
om det finns sdrskilda skil och dr forenligt med den avlidnes 6nskemal. Da far en avgift tas ut.
Beslutet om att fira begravningsgudstjinst fattas av kyrkoherden, som dven far uppdra at nagon
annan prést i forsamlingen att besluta. (SvKB 2002:9)

10 § Dodsboet har dven ritt till begravningsgudstjinst inom en annan férsamling 4n den som den
avlidne tillhorde vid dodsfallet, om inte synnerliga skil hindrar det. Beslutet fattas av kyrko-
herden i den férsamlingen, som @ven far uppdra at nagon annan prist i forsamlingen att besluta.
Dodsboet betalar inte nagon avgift for begravningsgudstjdnsten, men den férsamling som den
avlidne tillhorde skall ersitta den andra forsamlingen for detta. Kyrkostyrelsen faststiller belop-
pets storlek.




